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Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman ve 

Kayıt 

 

 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci ve 
Personel 
Özlük İşleri 
Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

 

 

Otomasyon 

Sorumlusu 

- Birimlerimize yeni kayıt 

yaptıran öğrenci ve 

göreve yeni başlayan 

personel kartları gelir. 

-  Görevden ayrılan 

personel ile okulu bitiren 

öğrenci kartları gelir. 

 

 

Personel ve 

Öğrenci kartı 

 

Otomasyon 

Programı 

 

 

 

 

 

 

15 Dak. 

 
 
 
 
 
 
Otomasyon 
Sorumlusu  

 

 

 

 

 

 

 

 

Otomasyon 

Sorumlusu 

-Görevden ayrılan 

personel ile okulu bitiren 

öğrenci kartlarını 

sistemden düşer. 

-Yeni kayıt yaptıran 

öğrenciler ile göreve 

yeni başlayan personel 

kartlarını sistemine girer. 

 

 

 

Personel ve 

Öğrenci kartı 

 

Otomasyon 

Programı 

 

 

 

 

10 Dak. 

 
 
Otomasyon 
Sorumlusu 
 
 
Öğrenci ve 
Personel 
Özlük İşleri 
Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Otomasyon 

Sorumlusu 

-Bilgiler kontrol 

edildikten sonra kartlar 

sahiplerine teslim edilir. 

-Okulu biten öğrenciler 

ve Üniversitemizden 

ayrılan personel 

kartlarını alınır. 

 

 

 

 

 

Personel ve 

Öğrenci kartı 

 

Otomasyon 

Programı 

 

 

10 Dak. 

 

Bitiş 

 

Başla 

 

Gelen kartlar 

yemekhane 

otomasyon 

sisteminden 

düşülür 

. 

 

Personel /öğrenci 

kimlik kartları 

yemek 

otomasyon 

sisteme girilir 

 

 

 

 

Düşülen 

kartların 

çıktısı verilip 

kartlar alınır 

 

Bilgileri 

tanımlanan 

düzeltilen 

kartlar 

sahiplerine 

teslim edilir 

 

 
Personel 

& 
Öğrenci  

Kimlik kartları 
gelir 


